
滁州市应用技术学校 2024-2025 学年度第二学期

周 工 作 计 划

第 17 周（5月 26 日—6 月 1 日）

工 作 计 划 及 负 责 人 责任处室

一

一、主题教育相关工作

1.党员自学中央八项规定精神相关内容；

2.组织参加党务工作者培训；

3.总支班子成员自学《习近平关于加强党的作风建设论述摘编》。

二、党建其他相关工作

1.汇总整理相关材料；

2.整理报送相关材料；

3.整理上报学习教育统计表等材料；

4.完成上级党组织布置的党建相关工作。

党总支

二

1.配合党总支完成巡察材料上报；

2.做好职教周活动启动仪式等活动安排，以及后期宣传工作；

3.组织召开校长办公会、行政例会、教师会；

4.组织召开巡察工作动员会；

5.微信公众号、校园官网日常维护更新。

校长室

三

1.落实职业教育活动周书画展示、有序颁奖等工作；

2.协助招就处建设现代产业学院；

3.配合巡察组，提供需要的材料；

4.完成滁州城市职业学院五年一贯制学生的转段考核；

5.做好 2025 届普通高考的备考工作。

教务处



四

1.配合准备产教学院材料；

2.继续推进教学能力和班主任比赛材料准备；

3.常规开展本周公开课；

4.常规检查教师备课材料。

教师发展

中心

五

1.做好职教活动周舞台搭建及后勤保障工作；

2.配合做好巡察相关工作；

3.采购更换教学楼漏保；

4.安装食堂燃气泄漏报警装置及灶具熄火保护装置；

5.改造篮球场常年积水。

后勤服务

中心

六

1.完成特异体质学生档案，一生一档；

2.做好职教周活动日安保工作；

3.周三召开政工部门协调会；

4.端午放假安全工作布置；

5.各学部开展防溺水工作督查；

6.端午放假防溺水工作提醒。

学生工作处

七

1.继续做好在外实习学生安全管理工作；

2.做好职教宣传周工作；

3.做好现代产业学院建设进度材料；

4.继续做好招生宣传工作。

招生就业处

八

1.本学期本科学员论文已全部答辩，各指导教师做好汇总和上报

材料工作；

2.继续提醒各届辅导员通知学员参加国开平台课程学习和做形

考任务；

3.做好本学期机考课程排查梳理及方案制定工作；

4.做好对上周五参加新华社采像学员统计及补采像工作。

国开部



九
1.谋划县残联 2025 年第一期残疾人技能培训（全体人员）；

2.准备现代产业学院验收材料（张松、冀虎）。

社会培训

服务部

十

1.开展勤工俭学活动；

2.发放学生勤工俭学岗位补助；

3.开展“诚信资助月”活动；

4.核对学生在籍在校信息。

资助中心

十

一

1.职教活动周开幕式活动；

2.县六一志愿服务活动；

3.市击剑比赛志愿服务活动；

4.“传承工匠心 共筑报国情”朗诵比赛市赛；

5.端午活动—慰问敬老院老人。

团委

十

二
1.配合做好巡察相关工作。 工会

十

三

1.智慧校园日常运维；

2.学生机房日常管理与维护。
信息中心

2025年 5月 26日


